ОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Администрация Покровского сельского поселения
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  от 27.01.2021                                                                                                      №3
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, расположенных территории Покровского сельского поселения Омского муниципального  района Омской области»

       В соответствии с пунктом 19 статьи 14  Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, расположенных территории Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области» (приложение 1).

2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Омского муниципального района Омской области «Омский муниципальный вестник», и разместить на странице Покровского сельского поселения в государственной информационной системе Омской области «Портал Правительства Омской области» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»  http://adm-pokrovka.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области. 

Глава сельского поселения                                                             А.И.Шафрик

Утвержден 

постановлением Главы Администрации Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области от 27.01.2021 №3
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент администрации Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области  предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области»  (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей
2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Непосредственное исполнение функции осуществляет администрация Покровского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области (далее - Администрация).

Место нахождения администрации: 644523, Омская область, Омский район,  с. Покровка, ул. Центральная, д. 45, телефон (3812) 92-46-17, (3812) 92-46-16 для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги,  (3812) 92-46-17, (3812) 92-46-16 - для справок о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства администрации Покровского сельского поселения  Омского муниципального района Омской области, адрес электронной почты: pokrovkaomsomr@mail.ru.
Режим работы Администрации для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной  услуги: 
понедельник-пятница  - с 8.30 до 17.30 (перерыв с 12.30 минут до 14.00 ), 
выходные - суббота, воскресенье.

3.2.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией:
- по телефону;

- путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте;

- путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на заявление заявителя;

- при личном приеме заявителей;

- в виде информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

- путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте Администрации Покровского сельского  поселения Омского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

3.3. При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам.

3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в соответствии с законодательством.

3.5. На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы Администрации, а также следующая информация:

- наименование предоставляемой муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной  услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить в Администрацию;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- адрес, телефоны и график работы Администрации;

- график приема для консультаций, номер телефона, номер факса, электронный адрес и адрес официального сайта Администрации Покровского сельского поселения Омского муниципального района в сети Интернет;

- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (приложение №1).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Наименование муниципальной услуги
Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Покровского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Покровского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области.
2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

-Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области;

- филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Омской области;

- Управление Федеральной налоговой службы по Омской области.
3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

3.1 решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме распоряжения;

3.2 решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме уведомления, согласно приложению № 3 к Административному регламенту.

4. Срок предоставления муниципальной услуги
4.1. Срок предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муниципальной услуги) составляет не более 30 дней.

В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр (при наличии, соответствующего соглашения) срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию.
5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации (источник публикации: «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, N 44, ст. 4147, «Парламентская газета», N 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», N 211-212, 30.10.2001);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ (источник публикации: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822, «Парламентская газета», N 186, 08.10.2003, «Российская газета», N 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (источник публикации: «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, N 44, ст. 4148, «Парламентская газета», N 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», N 211-212, 30.10.2001.);

  - Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (источник публикации: «Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, N 31, ст. 4017, «Российская газета», N 165, 01.08.2007, «Парламентская газета», N 99-101, 09.08.2007);

- Федеральный закон от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (источник публикации: «Парламентская газета», N 8, 13-19.02.2009, "Российская газета", N 25, 13.02.2009, «Собрание законодательства РФ», 16.02.2009, N 7, ст. 776);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник публикации: «Российская газета», N 168, 30.07.2010г., «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, N 31, ст. 4179.);

- Закон Омской области от 30.04.2015 г. года N 1743-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Омской области» (источник публикации: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.04.2015, «Омский вестник», N 18, 08.05.2015 г.)

- Градостроительный Кодекс РФ (источник публикации: «Российская газета»,  N 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», N 5-6, 14.01.2005);

- Устав Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

-  приказ Минэкономразвития России от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (источник публикации: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015 г.)
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию непосредственно, либо через многофункциональный центр (в соответствии с заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии):

- заявление с указанием необходимой информации, в соответствии с п.1 ст. 39.15 Земельного Кодекса РФ (рекомендуемая форма  указана в приложении №2 к настоящему административному регламенту);

К заявлению прилагаются:

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть получены в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

- проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

6.2. Для рассмотрения заявления Администрация, по месту нахождения запрашивает в компетентных органах, следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», которые могут быть получены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
7.1. Для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие основания:

- текст заявления не поддается прочтению;

- в заявлении о предоставлении муниципальной услуги  указаны не все данные, в соответствии с п.1 ст. 39.15 Земельного Кодекса РФ;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
8.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

 - схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

- земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 13, 15 – 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

В случае, если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

11.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя с заявлением к должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, либо получение заявления с документами по почте (электронной почте).

В случае предоставления документов по электронной почте заявитель предоставляет заявление, удостоверенное электронной цифровой подписью, и  отсканированные копии нотариально заверенных документов.

При подаче документов по почте заявитель предоставляет пакет документов, заверенный нотариально.

11.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

- принимает документы;

- на втором экземпляре обращения специалист ставит подпись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении);

- в случае направления заявления и документов по электронной почте - распечатывает поступившее заявление и документы, и фиксирует факт их получения путем записи в журнале регистрации; 

- передает заявление и документы Главе Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее - Глава) для наложения резолюции.

Датой обращения и предоставления заявления с документами является день поступления и регистрации заявления с приложенными документами должностным  лицом, ответственным за прием и регистрацию документов от заявителей.

В случае обращения по электронной почте должностное лицо в течение 1 рабочего дня направляет промежуточный ответ заявителю о получении пакета документов.

Результатом  исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей документации и резолюция Главы.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале входящей документации и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).
12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальной услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

12.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещении, кабинет  в здании Администрации Покровского сельского поселения Омского муниципального района.

12.2. В помещениях, где предоставляется муниципальная услуга, оборудован сектор для информирования, ожидания и приема граждан (далее – сектор).

12.3. Габаритные размеры, очертания и свойства сектора обеспечивают оптимальные условия для работы должностных лиц Администрации, а также комфортное обслуживание заявителей.

12.4. Сектор  оснащен стульями, столами, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями.

12.5. Сектор оборудован информационным стендом, на котором размещены образцы заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

12.6. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга имеют расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 

Подраздел 13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показатели


	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


III. СОСТАВ, ПОСЛЕДЛОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ИСПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

1.1. Состав и последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги приведена в блок-схеме к настоящему регламенту.

1.2. Прием, проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением по рекомендуемой форме, согласно приложению №2 к настоящему регламенту.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации (далее – должностное лицо Администрации). 

Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов требованиям пункта 6.1., 6.2. подраздела 6 раздела II настоящего регламента. 

В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении должностное лицо Администрации возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. 

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, должностное лицо Администрации в установленном порядке регистрирует заявление, выдает заявителю расписку в получении документов, согласно приложению № 4 к настоящему регламенту, с указанием перечня представленных документов и даты их получения.

В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, информационная система регистрирует их автоматически, а также формирует подтверждение об их регистрации и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.

1.3. Запрос документов, подлежащих получению по каналам межведомственного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Основанием для начала административной процедуры является непредставление самостоятельно заявителем документов, указанных в пункте 6.1., 6.2. подраздела 6 раздела II настоящего регламента.

Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по каналам межведомственного взаимодействия направляет запросы в:

-Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области;

- филиал  ФГБУ «ФКП Росреестра» по Омской области;

- Управление Федеральной налоговой службы по Омской области.
1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо Администрации в день регистрации передает заявление и приложенные к нему документы на рассмотрение и наложения резолюции Главе.

По результатам рассмотрения заявления принимается одно из следующих действий:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме распоряжения;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме уведомления, согласно приложению № 3 к Административному регламенту.

После наложения резолюции Глава возвращает заявление и приложенные документы должностному лицу Администрации;

- для подготовки проекта распоряжения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- для подготовки проекта уведомления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Соответствующие  распоряжение или отказ после рассмотрения и подписания направляются Главой должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для дальнейшей передачи заявителю.

Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из, вышеуказанных решений выдает лично заявителю (его законному представителю) или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр (если иной способ его получения не указан заявителем) документ, подтверждающий принятие такого решения. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента
Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем Главы.

2. Порядок осуществления общего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента
2.1. Общий контроль осуществляется постоянно путем проведения заместителем Главы проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

2.2.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы, внеплановые проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе представления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Внутренний контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, а также за принятием решений должностным лицом Администрации осуществляется Главой.

4.2. Порядок контроля предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

2.1. Жалоба подается в письменной форме (рекомендуемая форма обращения приведена в приложении № 5 к настоящему регламенту) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются и рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 2.5. подраздела 2 раздела V настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпункте 2.1. подраздела 2 раздела V настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту «Предварительное согласование предоставления земельных участков, расположенных территории Покровского сельского поселения Омского муниципального  района Омской области»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги







Приложение № 2

к административному регламенту «Предварительное согласование предоставления земельных участков, расположенных территории Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области»
Форма заявления

физического лица о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Главе Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя физического лица (в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя): ______________________ __________________________________________________________________________________
3. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, подписавшего настоящее заявление: ___________________ __________________________________________________________________________________
4. Паспортные данные заявителя: серия _________ № _______________________________, когда выдан _____________, кем выдан __________________________________________________________________.

5. Адрес регистрации по месту жительства (пребывания) с указанием почтового индекса, а также адрес фактического места жительства заявителя, адрес электронной почты (при наличии такового):___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________

6. Идентификационный номер налогоплательщика: ____________________________

7. Контактные телефоны: __________________________________________________

8. Кадастровый номер земельного участка ____________________________________ 

(заполняется, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»)

9. Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, схемой расположения границ земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка: __________________________________________________________________________________
(заполняется, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)

10. Цель использования земельного участка: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок __________________________________________________________________________________
12. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации оснований)

13. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется, если образование земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)

14. Реквизиты решения об изъятии земельного участка ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд)

15. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом)

Сообщение заявителя (заявителей) о перечне зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке (при их наличии):

	№

п/п
	Наименование объекта, адресные ориентиры
	Собственник (-и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Кадастровые (условные, инвентарные) номера

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	


В отношении земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, я даю согласие / не даю согласие (нужное подчеркнуть) на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка.

Настоящим заявлением я, ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального  закона от 27 июля 2006 года  №152-ФЗ «О персональных  данных»,  даю согласие Администрации Покровского сельского поселения Омского муниципального района на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, прямо предусмотренных  действующим законодательством Российской Федерации), обезличивание, блокирование,  уничтожение моих персональных данных. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

	
	
	

	(подпись заявителя / его представителя)
	
	(инициалы заявителя / его представителя)


Форма заявления

юридического лица о предварительном согласовании

предоставления земельного участка

Главе Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области
Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

1. Наименование и место нахождения заявителя (юридического лица): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя юридического лица: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, подписавшего настоящее заявление (в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Идентификационный номер налогоплательщика __________________________________________________________________________________
7. Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Контактные телефоны: _______________________________________________________
9. Кадастровый номер земельного участка _________________________________________ 

(заполняется, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»)

10. Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, схемой расположения границ земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка: __________________________________________________________________________________
(заполняется, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)

11. Цель использования земельного участка: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

13. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации оснований)

14. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется, если образование земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)

15. Реквизиты решения об изъятии земельного участка ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд)

16. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(заполняется, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом)

Сообщение заявителя (заявителей) о перечне зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке (при их наличии):

	№

п/п
	Наименование объекта, адресные ориентиры
	Собственник (-и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Кадастровые (условные, инвентарные) номера

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	


В отношении земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, я даю согласие / не даю согласие (нужное подчеркнуть) на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка.

Настоящим заявлением я, ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

в соответствии с пунктом 4 статьи  9 Федерального  закона от 27 июля 2006 года  №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие  Администрации Покровского сельского поселения Омского муниципального района на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации),  обезличивание,  блокирование, уничтожение моих персональных данных. Настоящее согласие  действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

	
	/
	

	(подпись заявителя / его представителя)
	
	(инициалы заявителя / его представителя)


	М.П.
	"____" ________________ 20__ года


Приложение № 3

к административному регламенту «Предварительное согласование предоставления земельных участков, расположенных территории Покровского сельского поселения Омского муниципального  района Омской области»
Уведомление

об отказе предоставлении муниципальной услуги

«___» _____________20__ г.    
                                                          с. Покровка
Уважаемый (ая) ___________________________________ !

Администрация Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области, рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Покровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области», уведомляет Вас, что предоставление указанной услуги не представляется возможным ввиду_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать основания отказа в соответствии с подразделами 7,8 Административного регламента)
Глава Покровского
сельского  поселения                                            ____________________ 
Приложение № 4
к административному регламенту «Предварительное согласование предоставления земельных участков, расположенных территории Покровского сельского поселения Омского муниципального  района Омской области»
Р А С П И С К А

в получении документов

Документы, представленные в Администрацию Покровского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области «____»________ 20___ года:                                                                                                

                          (дата)                                                                     

1. Заявление.

2. Документ удостоверяющий личность (копия) 

_______________________________________________________________________ на ____ листах.

3. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.

4. Иные документы______________________________________________
(перечень иных документов при их наличии)

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Входящий номер регистрации заявления ______________________________
«_____»__________20___г_________ _______________________________       

              (дата)                  (подпись)   (расшифровка подписи лица, принявшего заявление)

Приложение № 5

к административному регламенту «Предварительное согласование предоставления земельных участков, расположенных территории Покровского сельского поселения Омского муниципального  района Омской области»
ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

НА РЕШЕНИЕ, ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА АДМИНИСТРАЦИИ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Наименование органа 

государственной власти

( органа местного самоуправления) 
________________________________________________________________________________________________________________________
ЖАЛОБА

Ф.И.О. гражданина:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
фактический адрес проживания гражданина
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Телефон, адрес электронной почты ______________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица______________________________________________________________________________
на действия (бездействие), решение:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, решения, действие (бездействие) которого обжалуется:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Существо жалобы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты Административного регламента, нормы закона)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень прилагаемых документов:

____________________________________

Подпись заявителя                    _______________________ 
Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Формирование и направление межведомственного запроса





Формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов








Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 




















 муниципальной услуги








